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कलम २ एच नमुना (अ) 

माǑहतीचा अͬधकार अͬधǓनयम २००५ अÛवये ͪवभागावर लोकĤाͬधकारȣ यांची यादȣ शासकȧय ͪवभागाचे नांव  
कलम २ (एच) a/b/c/d  
 
अ.Đ  लोक Ĥाͬधकारȣ संèथा  संèथा Ĥमुखाचे पदनाम  Ǒठकाण /प×ता  
१  औरंगाबाद महानगरपाͧलका औरंगाबाद  आयुÈत, मनपा 

औरंगाबाद  
टाऊन हॉल, मÉुय 
Ĥशासकȧय इमारत  

 

कलम २ एच नमुना (ब) 

शासनाकडून पुरेसा ĤाÜत लोकĤाͬधकारȣ सèंथाचंी यादȣ  
शासकȧय ͪवभागाचे नांव  
कलम २ (h) (i) (ii) 
 
अ.Đ  लोक Ĥाͬधकारȣ संèथा  संèथा Ĥमुखाचे पदनाम  Ǒठकाण /प×ता  
१  औरंगाबाद महानगरपाͧलका औरंगाबाद  आयुÈत, मनपा 

औरंगाबाद  
टाऊन हॉल, मÉुय 
Ĥशासकȧय इमारत  

 

संगणकȧकरणसाठȤचा कृती आराखडा 

कृती आराखɬयासाठȤÍया माग[दश[क सचूना :- 
संगणकȧकरणाचे तीन टÜपे :- 
 कलम ४ अंतग[त अǓनवाय[ Ĥकाशनाचे काय[. 
 मह×वाÍया लोकͧभमुख ͪवभागाÍया काय[Ĥणालȣची माǑहती संगणकȧकृत करणे. 
 उव[ǐरत माǑहतीचे संगणीकरण.  
 
संगणकȧकरणाचे ͪवͪवध टÜपे :- 
 ͪवͧशçठ ͪवषयाचे ĤाधाÛयाने संगणकȧकरण. 
 संगणकȧकरणासाठȤ आͬथ[क तरतूद. 
 संगणकȧकरणासाठȤ कालावधी Ǔनिæचत करणे. 

 
कलम ४ (१) (b) (i) 

औरंगाबाद महानगरपाͧलका येथील èलम/बी.ओ.टȣ. ͪवभाग काया[लयातील काय[ आͨण कत[åये यांचा तपशील  
काया[लयाचे नावं :- महानगरपाͧलका, औरंगाबाद 
प×ता :- टाऊन हॉल, औरंगाबाद. 
काया[लय Ĥमुख :- आयÈुत, महानगरपाͧलका, औरंगाबाद  
शासकȧय ͪवभागाचे नांव :- èलम/Ĥधानमğंी आवास योजना ͪवभाग, मनपा औरंगाबाद  
कोण×या मंğालयाÍया खा×यात अͬधनèत :- नगर ͪवकास ͪवभाग  
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काय[¢ेğ :- औरंगाबाद महानगरपाͧलका, भौगोͧलक :- औरंगाबाद हे ऐǓतहाͧसक शहर असून शहराचे एकूण 
¢ेğफळ १३८ चौ.ͩक.मी. इतके आहे. 
काया[नुǾप :- èलम ͪवभागाशी संबंͬधत शासनाÍया ͪवशेष योजनेची कामे केलȣ जातात. तसेच सवाɍसाठȤ घरे 
Ǒह Ĥधानमंğी आवास योजना राबͪवÖयात येत आहे. 
ͪवͧशçठ कायȶ :- कɅ ġ शासन पुरèकृत झोपडप͠ी सुधार काय[Đम घरकुल योजना आͨण Ĥधानमंğी आवास 
योजना, िजãहा वाͪष[क योजना, पय[टन मेगा सͩक[ ट अंतग[तची कामे तसेच ͪवͪवध ͪवकास कामे करणे 
इ×यादȣ कामे एनयुएचएम योजनेतील बाधंकामे व दǽुèतीची कामे Ĥगतीपथावर आहेत. 
ͪवभागाचे Úयेय धोरण :- लोकउपयोगी मलुभतू सुͪवधाचंी कामे व ×यांची देखभाल व दǽुèती. 
धोरण :- मा.सव[ साधारण सभा ठरͪवते. 
सव[ संबंͬधत कम[चारȣ :- èलम भागात ͪवͪवध ͪवकास कामे करणे. 
काय[ :- èलम भागात सåहȶ¢ण कǾन अंदाजपğक तयार कǾन मजुंरȣअंती काम हाती घेऊन पूण[ करणे. 
मालम×तचेा तपशील :- समाज मंǑदरे, साव[जǓनक शौचालय, शाळा, इमारती, पाÖयाची टाकȧ, खुãया जागा, 
ͪवɮयत खांब, Ĝनेेज व पाणी पुरवठा लाईन इ×यादȣ. 
उपलÞध सेवा :- èलम भागात शासनाÍया ͪवशेष योजने अंतग[त ͪवͪवध ͪवकास कामे करणे. 
संèथेÍया संरचना×मक तÈ×यामÚये काय[¢ğेाचे Ĥ×येक èतरावरचे तपशील :- èलम भागात ͪवͪवध 
शासनाÍया ͪवशेष योजने अंत[गत ͪवकास कामे करणे. 
काया[लयीन दरूÚवनी Đमाकं व वेळा :- (०२४०) २३३३५३६ ते ४०, ͪवèततृ Đ. ३४१ व ३४२ साÜताǑहक सु͠ी 
व ͪवͧशçठ सेवेसाठȤ ठरͪवलेãया वेळा :- रͪववार, दसुरा व चौथा शǓनवार, वेळ सकाळी १० ते सायंकाळी 
५.४५ ͧमǓनटे. 

कलम ४ (१) (b) (ii) नमुना (अ) 
औरंगाबाद मनपा येथील काया[लयातील अͬधकारȣ व कम[चारȣ यांÍया अͬधकारांचा तपशील. 
 
अ 

अ.Đ.  पदनाम  अͬधकार-आͬथ[क 
कोण×या कायɮया/ Ǔनयम/शासन 

Ǔनण[य/ पǐरपğक नुसार 
अͧभĤाय 

१ 
उप अͧभयंता (èलम) 
तथा का.अ (PMAY) 

---  ---  --- 

 
ब  

अ.Đ.  पदनाम 
अͬधकार-
Ĥशासकȧय  

कोण×या कायɮया/ Ǔनयम/शासन 
Ǔनण[य/ पǐरपğक नुसार 

अͧभĤाय 

१ 
उप अͧभयंता (èलम) 
तथा का.अ (PMAY) 

---  ---  --- 

 
क   

अ.Đ.  पदनाम  अͬधकार-फौजदारȣ 
कोण×या कायɮया/ Ǔनयम/शासन 

Ǔनण[य/ पǐरपğक नुसार 
अͧभĤाय 

१ 
उप अͧभयंता (èलम) 
तथा का.अ (PMAY) 

---  ---  --- 
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ड   

अ.Đ.  पदनाम 
अͬधकार-
अध[ÛयाǓयक   

कोण×या कायɮया/ Ǔनयम/शासन 
Ǔनण[य/ पǐरपğक नुसार 

अͧभĤाय 

१ 
उप अͧभयंता (èलम) 
तथा का.अ (PMAY) 

---  ---  --- 

 
कलम ४ (१) (b) (ii) नमुना (ब) 

औरंगाबाद महानगरपाͧलका येथील उप अͧभयंता (èलम/ǒबओटȣ) काया[लयातील अͬधकारȣ व कम[चारȣ यांÍया 
कत[åयांचा तपशील. 
 

अ.Đ.  पदनाम  कत[åये 
कोण×या कायɮया/ 
Ǔनयम/शासन Ǔनण[य/ 
पǐरपğक नुसार 

अͧभĤाय 

१  
उप अͧभयंता (èलम) 

तथा का.अ. 
(PMAY) 

१. अथ[सकंãपात सामाͪवçट 
असलेãया Ĥèताͪवत 
कामाचंी अंदाजपğके सादर 
करणे . 
२. पूण[ केलेãया कामाचंी 
देयके अदाईèतव सादर 
करणे. 

मा.सव[ साधारण सभा व 
मा.èथायी सͧमतीने वेळोवेळी 
पाǐरत केलेãया आदेशाÛवये 

व मा.आयÈुत यांचे 
माÛयतेनुसार. 

 

२  
शाखा अͧभयंता तथा 

उप अͧभयंता 
(PMAY) 

१. अथ[सकंãपात सामाͪवçट 
असलेãया Ĥèताͪवत 
कामाचंी अंदाजपğके Ĥ×य¢ 
सवȶ¢ण कǾन तयार करणे 
व मजुंरȣèतव सादर करणे. 
२. पूण[ केलेãया कामाचंी 
देयके Ĥ×य¢ मोजमाप 
घेऊन अदाईèतव सादर 
करणे. 

मा.सव[ साधारण सभा व 
मा.èथायी सͧमतीने वेळोवेळी 
पाǐरत केलेãया आदेशाÛवये 
व मा.आयÈुतमहोदय याचें 

माÛयतेनुसार. 

 

 
Ĥशासकȧय 

 

१ 
उप अͧभयंता (èलम) 
तथा का.अ (PMAY) 

---  ---  --- 

 
 

कलम ४ (१) (ब) (iii) 
Ǔनण[य ĤͩĐयेतील पय[वे¢क व जबाबदारȣचे उ×तरदाई×व Ǔनिæचत कǾन काय[पƨतीचे  

Ĥकाशन (कामाचा Ĥकार/नांव) 
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कामाचे èवǾप :- èलम ͪवभागाशी संबंͬधत शासनाÍया ͪवशेष योजनेची कामे केलȣ जातात तसेच Ĥधानमंğी 
आवास योजना अंमलबजावणी काय[. 
संबंͬधत तरतूद :- अथ[संकãपातील तरतुदȣनसुार  
अͬधǓनयमाचे नांव :- मा. सव[ साधारण सभेने मजूंर केलेãया अथ[सकंãपाĤमाणे. 
Ǔनयम :- 
शासन Ǔनण[य :- 
पǐरपğके :- 
काया[लयीन आदेश :- 
अ.Đ.  कामाचे èवǾप  कालावधी 

Ǒदवस 
कामासाठȤ 
जबाबदार 
अͬधकारȣ 

अͧभĤाय 

१  १. èलम ͪवभागाशी संबंͬधत शासनाÍया ͪवशषे 
योजनेची कामे  केलȣ जातात. 
२. पय[टन मेगा सͩक[ ट अंतग[तची कामे करणे. 
३. Ĥधानमğंी आवास योजना (शहरȣ) (सवाɍसाठȤ घरे 
योजना) 
शासनाÍया Ǒदनाकं-९/१२/२०१८ रोजीÍया शासन 
Ǔनण[यानुसार सवाɍसाठȤ घरे-२०२२ या सकंãपनेवर 
आधाǐरत Ĥधानमंğी आवास योजना (शहरȣ) योजना 
लागू करÖयात आलेलȣ आहे. 
www.pmayaurangabad.com  या पोट[लÍया 
माÚयमातून औरंगाबाद महानगरपाͧलका काय[¢ेğात 
राबͪवÖयात आलȣ. ऑनलाईन सवȶ¢णासाठȤÍया ͪवǑहत 
कालावधीत ८०,५१८ इतÈया अज[दारांनी ऑनलाईन 
पƨतीने पोट[लवर अज[ दाखल केलेले आहेत. सदर 
सवȶ¢णाची घटकǓनहाय मसदुा यादȣ नागǐरकांÍया दावे 
व हरकतीÍया काय[वाहȣÍया अधीन राहून ͪवǑहत 
Ĥपğात शासनास सादर करÖयात येणार आहे. कǐरता 
POI, AIP व DPR तयार करणेसाठȤ एजÛसी 
ǓनयुÈत करÖयात आलेलȣ असून एजÛसीɮवारे 
सवȶ¢णाचे काम Ĥगतीपथावर आहे. 
४. शासनाने वेळोवेळी जाहȣर केलेãया èलम ͪवभागाशी 
संबंͬधत ͪवशेष योजना राबͪवणे. 

कामावर 
अवलंबून  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

कामावर 
अवलंबून  

संबंͬधत 
शाखा 

अͧभयंता  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

संबंͬधत 
शाखा 

अͧभयंता 

--- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

--- 

 
Ǒटप :- कलम ४ (१) (b) (ii) 
 
 Ĥ×येक काय[, सेवा, कत[åय, अͬधकाराची अंमलबजावणी करÖयाकǐरता अͬधǓनयम, Ǔनयम, शासन 
Ǔनण[य, पǐरपğक, आदेश यांचा आधार घेऊनच काय[पƨती ठरते. 
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 Ĥ×येक काय[, सेवा, कत[åय, अͬधकाराची अंमलबजावणी कशी होत ेयाची पƨती Ĥकͧशत करणे 
यासाठȤ लोकĤǓतǓनधी माǑहतीचे संकलन परèपर संबंध व काय[पƨती ठरͪवÖयासाठȤ वर अनुǓनदȶशीत अटȣ 
नुसार पूत[ता करावी. 
उदा :- Ĥकरणाचा Ǔनपटारा करÖयाची काय[पƨती? 
      सुनावणीÍया तारखा Ǔनिæचतीची काय[पƨती? 
      कालĐमानुसार Ĥकरणाचंा Ǔनपटारा केला जातो का? 
      काहȣ ͪवशेष Ĥकरणांना ĤाधाÛय Ǒदले जात ेका? 
उदा :- अनुदानाÍया वाटपाची काय[पƨती / सवलत देÖयाची काय[पƨती / लाभाथɘÍया Ǔनवडीची काय[पƨती   

ͪवèततृ माǑहती काहȣ ͪवͧशçठ कोटा Ǒदला जातो काय?  
      कोण×या ǓनकषाĤमाणे Ǔनवड केलȣ जाते? कालĐमानुसार Ǔनवड असत ेका? या सव[ बाबी संदभा[त 

माǑहतीचे Ĥकाशन करणे अǓनवाय[ आहे. 
उदा :- पुनराव×ृती काया[Íया काया[लयीन काय[पƨती संबंधी माǑहतीचे Ĥकाशन करणे. Ĥ×येक काय[पƨतीमÚये 

ͪवͪवध èतरांÍया कम[चाâयाचंा सहभाग असतो. Ĥ×येक कम[चाâयाचंी काय[पƨतीमÚये  जी ͪवͧशçठ 
भूͧमका व जबाबदारȣ Ǔनिæचत करÖयात आलȣ आहे ती दश[ͪ वÖयात यावी. 

 
कलम ४ (१) ब (iv) नमुना (अ) 
नमुÛयामÚये कामाचे Ĥकटȣकरण 

   संघटनाचे ल¢ (वाͪष[क) 
 
अ.Đ.  काम / काय[  कामाचे Ĥमाण  आͬथ[क ल¢  अͧभĤाय 
१  पय[टन मेगा सͩक[ ट अंतग[तची कामे  शासन Ǔनदȶशा 

नुसार 
उपलÞध तरतदुȣ 

नुसार 
 

२  एनयुएचएम शासकȧय योजने अंतग[त 
Ĥाथͧमक आरोÊय कɅ ġ इमारती बाधंणे व 

दǽुè×या करणे. 

     

३  Ĥधानमंğी आवास योजने अंतग[त कामे  शासन Ǔनदȶशा 
नुसार 

उपलÞध तरतदुȣ 
नुसार 

 

 
कलम ४ (१) (ब) (iv) नमुना (ब) 

कामाची कालमया[दा कामावर अवलंबून काम पूण[ होÖयासाठȤ 
 
Ĥ×येक कामाची कालमया[दा :- 
 
अ.Đ.  काम / काय[  Ǒदवस /तास 

पूण[ करÖयासाठȤ
जबाबदार 
अͬधकारȣ 

तĐार Ǔनवारण 
अͬधकारȣ 

  १. èलम ͪवभागाशी संबंͬधत शासनाÍया ͪवशेष 
योजनेची कामे केलȣ जातात  
२. पय[टन मेगा सͩक[ ट अंतग[तची कामे करणे  
३. Ĥधानमğंी आवास योजना (शहरȣ) 
(सवाɍसाठȤ घरे योजना) 

कामावर 
अवलंबून 

 
 
 
 

संबंͬधत 
शाखा 

अͧभयंता 
Įी.एस.एस. 
रामदासी 
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शासनाÍया Ǒदनांक-९/१२/२०१८ रोजीÍया शासन 
Ǔनण[यानुसार सवाɍसाठȤ घरे-२०२२ या 
संकãपनेवर आधाǐरत Ĥधानमğंी आवास योजना 
Ǒह योजना लागू करÖयात आलेलȣ आहे.  
www.pmayaurangabad.com  या 
पोट[लÍया माÚयमातून औरंगाबाद 
महानगरपाͧलका काय[¢ğेात राबͪवÖयात आलȣ. 
ऑनलाईन सवȶ¢णासाठȤÍया ͪवǑहत कालावधीत 
८०,५१८ इतÈया अज[दारांनी ऑनलाईन पƨतीने 
पोट[लवर अज[ दाखल केलेले आहेत. सदर 
सवȶ¢णाची घटकǓनहाय मसदुा यादȣ 
नागǐरकांÍया दावे व हरकतीÍया काय[वाहȣÍया 
अधीन राहून ͪवǑहत Ĥपğात शासनास सादर 
करÖयात येणार आहे. कǐरता POI, AIP व 
DPR तयार करणेसाठȤ एजÛसी ǓनयुÈत 
करÖयात आलेलȣ असून एजÛसीɮवारे सवȶ¢णाचे 
काम Ĥगतीपथावर आहे. 
४. शासनाने वेळोवेळी जाहȣर केलेãया èलम 
ͪवभागाशी संबंͬधत ͪवशेष योजना राबͪवणे. 
५. एनयएुचएम या शासकȧय योजनेतील 
Ĥाथͧमक आरोÊय कɅ ġ इमारतीची बाधंकामे.   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

कामावर 
अवलंबून 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

संबंͬधत 
शाखा 

अͧभयंता 

 
कलम ४ (१) (ब) (v) नमुना (अ) 

उप अͧभयंता (èलम) व ͪवभागĤमुख (PMAY) ͪवभागातील कामाशी संबंͬधत Ǔनयम / अͬधǓनयम 
 
अ.Đ.  सूचना पğकावर Ǒदलेले ͪवषय  Ǔनयम Đमाकं व वष[  अͧभĤाय (असãयास) 
१  शासनाची साव[जǓनक बाधंकाम ͪवभागातील 

Ǔनयमावलȣ व वेळोवेळी Ǔनग[ͧ मत होणारȣ ताǒंğक 
पǐरपğके 

---  --- 

 
कलम ४ (१) (ब) (v) नमुना (ब) 

उप अͧभयंता (èलम) व ͪवभागĤमुख (PMAY) ͪवभागातील कामाशी संबंͬधत शासन Ǔनण[य 
 
अ.Đ.  शासन Ǔनण[यानुसार Ǒदलेले ͪवषय  शासन Ǔनण[य Đमाकं  

Đमाकं व तारȣख 
अͧभĤाय (असãयास) 

१  शासनाची साव[जǓनक बाधंकाम ͪवभागातील 
Ǔनयमावलȣ व वेळोवेळी Ǔनग[ͧ मत होणारȣ ताǒंğक 
पǐरपğके 

---  --- 
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कलम ४ (१) (ब) (v) नमुना (क) 
उप अͧभयंता (èलम) व ͪवभागĤमुख (PMAY) ͪवभागातील कामाशी संबंͬधत पǐरपğके  

 
अ.Đ.  शासन पğकानसुार Ǒदलेले ͪवषय  पǐरपğक Đमाकं व तारȣख   अͧभĤाय (असãयास) 
१  शासनाची साव[जǓनक बाधंकाम ͪवभागातील 

Ǔनयमावलȣ व वेळोवेळी Ǔनग[ͧ मत होणारȣ 
तांǒğक पǐरपğके 

---  --- 

 
 

कलम ४ (१) (ब) (v) नमुना (ड) 
उप अͧभयंता (èलम) व ͪवभागĤमुख (PMAY) ͪवभागातील कामाशी संबंͬधत काया[लयीन आदेश / 

धोरणा×मक पǐरपğके  
 
अ.Đ.  ͪवषय  Đमाकं व तारȣख   अͧभĤाय (असãयास) 
१  शासनाची साव[जǓनक बाधंकाम ͪवभागातील 

Ǔनयमावलȣ व वेळोवेळी Ǔनग[ͧ मत होणारȣ ताǒंğक 
पǐरपğके व िजãहा दरसूची  

---  --- 

 
कलम ४ (१) (ब) (v) नमुना (इ) 

औरंगाबाद महानगरपाͧलका येथील उप अͧभयंता (èलम) व ͪवभागĤमुख (PMAY) काया[लयामÚये उपलÞध 
दèताएवजांची यादȣ. 

दèतइएवजांचा ͪवषय 
अ.Đ.  दèताऐवजाचा Ĥकार  ͪवषय संबंͬधत åयÈती/ 

पदनाम 
åयÈतीचे Ǒठकाण / 
उपरोÈत काया[लयात 
उपलÞध नसãयास 

१  उपͪवभागात तयार होणाâया व ĤाÜत 
होणाâया व ĤाÜत होणाâया सव[ ĤकारÍया 
नèती  
उदा. माǑहतीचा अͬधकार, एनयुएचएम 
योजने अंतग[त बांधकामे व दǽुèतीचे 
कामे, Ĥधानमğंी आवास योजना, पय[टन 
मेगा सͩक[ ट अंतग[त कामे इ×यादȣ. 

---  Įी.रामदासी एस.एस. 
शाखा अͧभयंता 

 

  
अͧभलेÉयाची संपूण[ यादȣ Ĥ×येक लोकĤाͬधकारȣ संèथा तयार करेल. अͧभलेÉयामÚये दèताऐवज, 

नèती संगणीकृत माǑहती इ×यादȣ असले. माǑहतीÍया अͬधकाराची अंमलबजावणी सुलभ करÖयासाठȤ Ǒह 
माǑहती तयार करणे अ×यंत आवæयक आहे. यादȣ वापरÖयास, तपासÖयास आͨण समजÖयास सुलभ असलȣ 
पाǑहजे. तसेच आवæयकतेनुसार नमुने घेÖयाÍया काय[पƨतीचाहȣ अंत[भाव असावा. 

Ĥथम काया[लयीन उपलÞध नèतीची यादȣ करावी, ×याचें वगȸकरण करावे. दèताऐवजाचंी ͪवèततृ 
माǑहती, नɉद पुèतकांची यादȣ व वगȸकरण करावे. काहȣ दèताऐवज जे नèती ͩकंवा नɉद पुèतकांÍया 
èवǽपात नाहȣत, ×याचंी यादȣ कǾन ठेवणे. लवकर सापडÖयाÍया हेतूने Ǒह यादȣ काया[लायामÚये 
का¢ाĤमाणे, टेबलĤमाणे तयार कǾन ठेवणे आवæयक आहे. ती पुढȣलĤमाणे तयार करावी. 
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कलम ४ (१) (अ) (vi) 

औरंगाबाद महानगरपाͧलका येथील उप अͧभयंता (èलम) व ͪवभागĤमुख (PMAY) काया[लयामÚये 
दèताऐवजांची वग[वारȣ 

 
अ.Đ  ͪवषय  दèताऐवजाच Ĥकार 

नèती/मèटर/नɉद 
पुèतक, åहाऊचर इ. 

Ĥमुख बाबीचंा 
तपशीलवार 

सुरͯ¢त 
ठेवÖयाचा 
कालावधी 

१  कम[चायाɍची उपिèथती नɉदͪवणे   हजेरȣ पुèतक  ---  कायम 
२   कम[चायाɍÍया रजा नɉद करणे   ͩकरकोळ रजा रिजèटर  आवæयकतेĤमाणे   कायम 
३   आलेले पğ नɉदͪवणे.  आवक नɉदवहȣ  आवæयकतेĤमाणे   कायम 
४   ͪवभागातून जाणाâया पğाची नɉद 

करणे  
जावक नɉदवहȣ  आवæयकतेĤमाणे   कायम 

५   ͪवषयानुǾप नèतीÍया पğ åयवहाराची 
आवक जावक नɉद ठेवणे. 

समĐमाकंाची नɉदवहȣ  आवæयकतेĤमाणे   कायम 

६   देयकाची नɉद ठेवणे.  देयक रिजèटर  आवæयकतेĤमाणे   कायम 
७   वेगवेगäया ͪवषयांÍया नèतीचंी नɉद 

करणे. 
नèती नɉदवहȣ  आवæयकतेĤमाणे   कायम 

८  सुर¢ा अनामत रकमेची नɉद करणे. सुर¢ा अनामत नɉदवहȣ आवæयकतेĤमाणे   कायम 
९  देयकांÍया रकमेची नɉद करणे. नɉदणी पुèतक आवæयकतेĤमाणे   कायम 
१०  Ǒहशोब करणे. कॅशबुक आवæयकतेĤमाणे   कायम 
११  Ǔनͪवदांची नɉद करणे. Ǔनͪवदा नɉदवहȣ आवæयकतेĤमाणे   कायम 
 
 

कलम ४ (१) (ब) (vii) 
औरंगाबाद महानगरपाͧलका येथील उप अͧभयंता (èलम/ǒबओटȣ) काया[लयाÍया पǐरणामकारक कामासाठȤ 
जनसामाÛयांशी सãला मसलत करÖयाची åयवèथा. 
अ.Đ.  सãला मसलतीचा ͪवषय  काय[Ĥणालȣचे ͪवèततृ 

वण[न 
कोण×या अͬधǓनयमा/ 
Ǔनयमा/पǐरपğकाɮवारे 

पुनराव×ृतीकाळ

१  नागǐरकांÍया तĐारȣंचे 
Ǔनराकरण करणे  

ĤाÜत झालेãया दैनंǑदन 
तĐारȣंचे Ǔनवारण 
करÖयात येते. 

---  --- 

 
Ǒटप :- कलम ४ (१) (ब) (vii) अंतग[त Ĥ×येक लोकĤाͬधकारȣ सèंथेने अͬधǓनयम/Ǔनयम/पǐरपğक इ×यादȣ 
अंǓतम करÖयापूवȸ/राबͪवतांना जनतेची मते/आ¢ेप जाणून घेÖयासाठȤ अिèत×वात असलेãया काय[पƨतीची 
माǑहती देणे अपेͯ¢त आहे. 
 अनेक वेळा सͧमतीची èथापना कǾन ͧशǒबराɮवारे/Ēामसभेɮवारे जनसुनवाई अथवा कम[चायाɍÍया 
दरबारातून जनमताची चाचपानी करÖयात येते. 
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कलम ४ (१) (ब) (viii) नमनुा (अ) 
औरंगाबाद महानगरपाͧलका येथील उप अͧभयंता (èलम) व ͪवभागĤमुख (PMAY) 

काया[लयाÍया सͧमतीची यादȣ Ĥकाͧशत करणे  
अ.Đ.  सͧमतीचे 

नांव 
सͧमतीचे 
सदèय 

सͧमतीचे 
उǑƧçट 

ͩकती वेळा 
घेÖयात येते 

सभा जनसामाÛयांसाठȤ 
खुलȣ आहे ͩकंवा नाहȣ 

सभेचा काय[वतृांत 
(उपलÞध) 

१   Ǔनरंक   Ǔनरंक  Ǔनरंक  Ǔनरंक  Ǔनरंक  Ǔनरंक 
 

कलम ४ (१) (ब) (viii) नमनुा (ब) 
औरंगाबाद महानगरपाͧलका येथील उप अͧभयंता (èलम) व ͪवभागĤमुख (PMAY) 

काया[लयाÍया अͬधसभाचें यादȣ Ĥकाͧशत करणे  
 

अ.Đ.  अͬधसभेचे 
नांव 

सभेचे 
सदèय 

सभेचे 
उǑƧçट 

ͩकती वेळा 
घेÖयात येते 

सभा जनसामाÛयांसाठȤ 
खुलȣ आहे ͩकंवा नाहȣ 

सभेचा काय[वतृांत 
(उपलÞध) 

१   Ǔनरंक   Ǔनरंक  Ǔनरंक  Ǔनरंक  Ǔनरंक  Ǔनरंक 
 

कलम ४ (१) (ब) (viii) नमनुा (क) 
औरंगाबाद महानगरपाͧलका येथील उप अͧभयंता (èलम) व ͪवभागĤमुख (PMAY) 

काया[लयाÍया पǐरषदांची यादȣ Ĥकाͧशत करणे  
अ.Đ.  पǐरषदेचे 

नांव 
पǐरषदेचे 
सदèय 

पǐरषदेचे 
उǑƧçट 

ͩकती वेळा 
घेÖयात येते 

सभा जनसामाÛयांसाठȤ 
खुलȣ आहे ͩकंवा नाहȣ 

सभेचा काय[वतृांत 
(उपलÞध) 

१   Ǔनरंक   Ǔनरंक  Ǔनरंक  Ǔनरंक  Ǔनरंक  Ǔनरंक 
 

कलम ४ (१) (ब) (viii) नमनुा (ड) 
औरंगाबाद महानगरपाͧलका येथील उप अͧभयंता (èलम) व ͪवभागĤमुख (PMAY) 

काया[लयाÍया पǐरषदांची यादȣ Ĥकाͧशत करणे  
अ.Đ.  संèथेचे 

नांव 
संèथेचे 
सदèय 

संèथेचे 
उǑƧçट 

ͩकती वेळा 
घेÖयात येते 

संèथा जनसामाÛयांसाठȤ 
खुलȣ आहे ͩकंवा नाहȣ 

संèथेचा काय[वतृांत 
(उपलÞध) 

१   Ǔनरंक   Ǔनरंक  Ǔनरंक  Ǔनरंक  Ǔनरंक  Ǔनरंक 
 

 
कलम ४ (१) (ब) (ix)  

औरंगाबाद महानगरपाͧलका येथील उप अͧभयंता (èलम) व ͪवभागĤमुख (PMAY) 
काया[लयातील अͬधकारȣ व कम[चारȣ याचंी नांवे, प×त ेव ×यांचे माͧसक वेतन 

अ.Đ.  पदनाम  अͬधकारȣ/ 
कम[चाâयांचे नावं 

वग[  ǽजू Ǒदनाकं  दरूÚवनी Đ./ 
फैक्स/ई-मेल 

एकूण वेतन 

१   उप-अͧभयंता (èलम) 
तथा काय[कारȣ 

अͧभयंता PMAY  

इंिज.शेख खमर वग[-१  १४.१०.८५  २३३३५३६ ते 
४० (३४१) 

१०६९९४/- 

२   शाखा अͧभयंता   Įी.रामदासी 
एस.एस  

वग[-२  १८.१०.१९८५  २३३३५३६ ते 
४० (३४२) 

६२३००/- 
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३   कǓनçठ ͧलͪपक   Įी.ͪवलास भणगे वग[-३  १३.०३.९५   २३३३५३६ ते 
४० (३४२) 

३९५००/- 

४   कǓनçठ ͧलͪपक   Įी.अÛवर कुरैशी वग[-३   ७.१०.२०१६ २३३३५३६ ते 
४० (३४२) 

१६२४५/- 

५   ͧशपाई   सौ. सͪवता भाले वग[-४   ३.९.८३   २३३३५३६ ते 
४० (३४२) 

३४००१/- 

६   ͧशपाई   शकȧल अहेमद   वग[-४   ५.४.२००४   २३३३५३६ ते 
४० (३४२) 

२३०५०/- 

७   बांधकाम मजूर   £ानेæवर सांगळे वग[-४   ५.४.२००४   २३३३५३६ ते 
४० (३४२) 

२३०५०/- 

 
Ǒटप :- १. हे Ĥकाशन Ĥ×येक वषा[ला करावे लागेलच. 
      २. मह×वाचे बदल तातडीने Ĥकाͧशत केले पाǑहजेत. उदा.Ĥमुखाचंी बदलȣ इ. 

 
कलम ४ (१) (ब) (x)  

औरंगाबाद महानगरपाͧलका येथील उप अͧभयंता (èलम) व ͪवभागĤमुख (PMAY) 
काया[लयातील अͬधकारȣ व कम[चारȣ याचंी वेतनाची ͪवèततृ माǑहती Ĥकाͧशत करणे. 

अ.
Đ. 

वग[ (नांव)  वेतन Ǿपरेषा इतर अनु£ेय भ×ते  
Ǔनयͧमत (महागाई 
भ×ता, घरभाड ेभ×ता, 

शहर भ×ता) 

Ĥसंगानुसार 
(जसे Ĥवास 
भ×ता) 

ͪवशेष (जसे 
Ĥकãप भ×ता, 
Ĥͧश¢ण भ×ता) 

१   इंिज.शेख खमर   ४३२९०/-  ǓनयमाĤमाणे  ǓनयमाĤमाणे  ǓनयमाĤमाणे 
२   Įी.रामदासी एस.एस   २५४५०/-  ǓनयमाĤमाणे  ǓनयमाĤमाणे  ǓनयमाĤमाणे 
३   Įी.ͪवलास भणगे   १४९१०/-  ǓनयमाĤमाणे  ǓनयमाĤमाणे  ǓनयमाĤमाणे 
४   Įी.अÛवर कुरैशी   ५२००/-  ǓनयमाĤमाणे  ǓनयमाĤमाणे  ǓनयमाĤमाणे 
५   सौ. सͪवता भाले   १०७५०/-  ǓनयमाĤमाणे  ǓनयमाĤमाणे  ǓनयमाĤमाणे 
६   शकȧल अहेमद   ७४४०/-  ǓनयमाĤमाणे  ǓनयमाĤमाणे  ǓनयमाĤमाणे 
७   £ानेæवर सांगळे   ७४४०/-  ǓनयमाĤमाणे  ǓनयमाĤमाणे  ǓनयमाĤमाणे 

 
कलम ४ (१) (ब) (xi)  

औरंगाबाद महानगरपाͧलका येथील उप अͧभयंता (èलम) व ͪवभागĤमुख (PMAY) 
काया[लयाचे मजूंर अंदाजपğक व खचा[चा तपशील याची ͪवèततृ माǑहती Ĥकाͧशत करणे. 

• अंदाजपğकाÍया Ĥतीचे Ĥकाशन  
• अनुदानाÍया ͪवतरणाÍया Ĥतीचे Ĥकाशन  

 
अ.Đ.  अंदाजपğकȧय 

शीषा[चे वण[न 
अनुदान  Ǔनयोिजत वापर (¢ेğ व 

कामाचा तपशील) 
अͬधक अनुदान अपेͯ¢त 

असãयास ǽपयात 
अͧभĤाय 

१   Ǔनरंक  Ǔनरंक  Ǔनरंक  Ǔनरंक  Ǔनरंक 
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Ǒटप :- Ĥ×येक काया[लय वरȣल माǑहती कोण×या ना कोण×या Ĥǽपानुसार तयार करत असते असे ĤाǾप 
×यांना वापरता येईल. 
 

कलम ४ (१) (ब) (xii) नमुना (अ)  
औरंगाबाद महानगरपाͧलका येथील उप अͧभयंता (èलम) व ͪवभागĤमुख (PMAY) 

काया[लयातील अनुदान वाटपाÍया काय[Đमाची काय[पƨती २०१८-२०१९ या वषा[साठȤ Ĥकाͧशत करणे. 
• काय[Đमाचे नावं  
• लाभाथȸÍया पाğता संबंधीÍया अटȣ व शतȸ  
• लाभ ͧमळÖयासाठȤÍया अटȣ 
• लाभ ͧमळÖयासाठȤची काय[पƨती  
• पाğता ठरͪवÖयासाठȤ आवæयक असलेले कागदपğ  
• काय[ĐमामÚये ͧमळणाâया लाभाची ͪवèततृ माǑहती  
• अनुदान वाटपाची काय[पƨती  
• स¢म अͬधकाâयांचे पदनाम  
• ͪवनंती अजा[सोबत लागणारे शुãक  
• इतर शुãक  
• ͪवनंती अजा[चा नमुना  
• सोबत जोडणे आवæयक असलेãया कागदपाğाचंी यादȣ (दèताऐवज / दाखले) 
• जोड कागदपğाचा नमुना. 
• काय[पƨती संदभा[त तĐार ǓनवारणासाठȤ संबंͬधत अͬधकाâयाचे पदनाम. 
• तपͧशलावर व Ĥ×येक èतरावरȣल उपलÞध Ǔनधी. (उदा. िजãहा पातळी, तालुका पातळी, 

गांव पातळी) 
• लाभाथȸची यादȣ खालȣल नमुÛयात. 

 
कलम ४ (१) (ब) (xii) नमुना (ब)  

औरंगाबाद महानगरपाͧलका येथील उप अͧभयंता (èलम) व ͪवभागĤमुख (PMAY) 
काया[लयातील अनुदान काय[Đमांअंतग[त लाभाथȸची ͪवèततृ माǑहती Ĥकाͧशत करणे. 
 
योजना/काय[Đमाचे नांव  
अ.Đ.  लाभाथȸचे नांव व प×ता  अनुदान/लाभ याची 

रÈकम/ èवǾप 
Ǔनवड पाğतेचे Ǔनकष  अͧभĤाय 

१   Ǔनरंक   Ǔनरंक  Ǔनरंक  Ǔनरंक 
 
Ǒटप :- ͪवͪवध योजनासंाठȤ काय[Đमांतग[त वेगवेगळी यादȣ Ĥकͧशत करणे आवæयक आहे. 
 

 
 

कलम ४ (१) (ब) (xiii)  
औरंगाबाद महानगरपाͧलका येथील उप अͧभयंता (èलम) व ͪवभागĤमुख (PMAY) 

काया[लयातील ͧमळणाâया / सवलतीचा परवाना याची चाल ूवषा[ची तपͧशलवार माǑहती. 
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परवाना/परवानगी/सवलतीचा Ĥकार  
अ.Đ.  परवाना 

धारकाचे  
नांव 

परवाÛयाचा 
Ĥकार 

परवाना 
Đमाकं 

Ǒदनांका 
पासून 

Ǒदनांका 
पयɍत 

साधारण 
अटȣ 

परवाÛयाची 
ͪवèततृ माǑहती 

१  Ǔनरंक  Ǔनरंक  Ǔनरंक  Ǔनरंक  Ǔनरंक  Ǔनरंक  Ǔनरंक 
 
Ĥकार उदा. जर वाहनाचा परवाना असेल तर दचुाकȧ/चारचाकȧ/जड वाहन इ.चा तपशील ͪवèततृ माǑहती-
ͪवषयावर परवाÛयाची माǑहती उदा. अकृषी वापरासाठȤÍया परवानगीचे असãयास सåहȶ नं. आवæयक आहे इ.  
Ǒटप :- Ĥ×येक परवाÛयाÍया Ĥकारानुसार वेगळी यादȣ तयार करणे आवæयक आहे. 
 
 

कलम ४ (१) (ब) (xiv)  
औरंगाबाद महानगरपाͧलका येथील उप अͧभयंता (èलम) व ͪवभागĤमुख (PMAY) 

काया[लयातील माǑहतीचे इलेÈĚोǓनक èवǽपात साठͪवलेलȣ माǑहती Ĥकाͧशत करणे. चाल ूवषा[कǐरता. 
 
अ.Đ.  दèताऐवजाचा Ĥकार  ͪवषय  कोण×या इलेÈĚोǓनक 

नमुÛयात 
माǑहती 

ͧमळͪवÖयाची 
पƨती 

जबाबदार 
åयÈती 

१   Ǔनरंक  Ǔनरंक  Ǔनरंक  Ǔनरंक  Ǔनरंक 
 

• टेप  
• ͩफãम  
• ͧसडी  
• Ýलॉपी  
• इतर कोण×याहȣ èवǽपात  

 
कलम ४ (१) (ब) (xv) 

औरंगाबाद महानगरपाͧलका येथील उप अͧभयंता (èलम) व ͪवभागĤमुख (PMAY) 
काया[लयात उपलÞध सुͪवधाचंा तÈता Ĥकाͧशत करणे. उपलÞध सुͪवधा. 

• भेटÖयाÍया वेळेसंदभा[त माǑहती. 
• वेबसाईट ͪवषयी माǑहती.  
• कॉलसɅटर ͪवषयी माǑहती. 
• अͧभलेख तपासणीसाठȤ उपलÞध सुͪवधाचंी माǑहती.   
• कामांÍया तपासणीसाठȤ उपलÞध सुͪवधाचंी माǑहती. 
• नमुने ͧमळणेबाबत उपलÞध माǑहती. 
• सूचना फलकाची माǑहती. 
• Ēंथालय ͪवषयी माǑहती. 

 
अ.Đ.  सुͪवधेचा Ĥकार  वेळ  काय[पƨती  Ǒठकाण  जबाबदार åयÈती 

/ कम[चारȣ 
तĐार 
Ǔनवारण 

१  Ǔनरंक  Ǔनरंक  Ǔनरंक  Ǔनरंक  Ǔनरंक  Ǔनरंक 
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कलम ४ (१) (ब) (xvi) 

औरंगाबाद महानगरपाͧलका येथील उप अͧभयंता (èलम) व ͪवभागĤमुख (PMAY) 
काया[लयातील शासकȧय माǑहती अͬधकारȣ/सहाáयक शासकȧय माǑहती अͬधकारȣ /अͪपलȣय Ĥाͬधकारȣ 

(तेथील लोकĤाͬधकारȣÍया काय[¢ेğातील) याचंी ͪवèततृ माǑहती Ĥकाͧशत करणे. 
अ. शासकȧय माǑहती अͬधकारȣ  
अ.Đ.  शासकȧय माǑहती 

अͬधकारȣचे नावं 
पदनाम  काय[¢ेğ  प×ता / फोन  ई-

मेल 
अͪपलȣय 
Ĥाͬधकारȣ 

१  इंिज.शेख खमर  उप अͧभयंता
(èलम) 

औरंगाबाद  मनपा 
हƧी अंतग[त 

२३३३५३६-४० 
(३४१) 

---  का.अ-१ 

२  रामदासी एस.एस.  उप अͧभयंता 
(PMAY) 

औरंगाबाद  मनपा 
हƧी अंतग[त 

२३३३५३६-४० 
(३४१) 

---  का.अ 
(PMAY) 

 
ब. सहाáयक शासकȧय माǑहती अͬधकारȣ  
अ.Đ.  सहाáयक शासकȧय 

माǑहती अͬधकारȣचे नांव 
पदनाम  काय[¢ेğ  प×ता / 

फोन 
ई-मेल 

१   रामदासी एस.एस.  शाखा  
अͧभयंता  

औरंगाबाद  
महानगरपाͧलका 

२३३३५३६-
४० (३४१) 

--- 

 
 
 
क. अͪपलȣय अͬधकारȣ 
 
अ.Đ.  अͪपलȣय  

अͬधकारȣचे नावं 
पदनाम  काय[¢ेğ  प×ता / 

फोन 
ई-
मेल 

यांÍया अͬधǓनèत शासकȧय 
माǑहती अͬधकारȣ  

१  Įी.एम.बी.काझी   का.अ-१ ---  २३३३५३६-
४० (३१८) 

---  १) Įी.शेख खमर, उप 
अͧभयंता (èलम) 

२  इंिज.शेख खमर  का.अ. 
(PMAY) 

---      २) Įी. रामदासी एस.एस., 
Ĥभारȣ उप अͧभयंता (घरकुल 

क¢+PMAY)  
  
Ǒटप :- शासकȧय माǑहती अͬधकारȣ/सहाáयक शासकȧय माǑहती अͬधकारȣ/अͪपलȣय Ĥाͬधकारȣचे नांव व 
पदनाम ठळक अ¢रात दश[नीय Ǒठकाणी अथवा èवागत क¢ाजवळ फलकाɮवारे लावावी. 

 
 
कलम ४ (१) (ब) (xvii) 
औरंगाबाद महानगरपाͧलका येथील उप अͧभयंता (èलम) व ͪवभागĤमुख (PMAY) काया[लयातील Ĥकाͧशत 
माǑहती. 
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कलम ४ (१) (क) 
सव[सामाÛय लोकाशंी संबंͬधत मह×वाची Ǔनण[य व धोरणे याचंी यादȣ Ĥकाशनाकǐरता तयार करणे व ͪवतरȣत 
करणे. 
 
कलम ४ (१) (ड) 
सव[साधारणपणे आपãया काया[लयात होणाâया Ĥशासकȧय/अध[ÛयाǓयक कामकाजाÍया Ĥकाराची यादȣ तयार 
करणे. घेतलेãया Ǔनण[याबाबत काय[ करÖयाची मीमासंा यापुढे देÖयात येईल असे जाहȣर करणे. 
 
Ǒटप – लोकĤाͬधकारȣ/शासकȧय माǑहती अͬधकारȣ हे सूचना फलक/वत[मानपğक साव[जǓनक सूचना, 
ĤसारमाÚयमे, सूचना Ĥसारण, इंटरनेट इ. चा उपयोग माǑहतीÍया ĤसारासाठȤ करते. 
 
 
 
 

उप अͧभयंता (èलम) 
तथा 

काय[कारȣ अͧभयंता (PMAY) 
महानगरपाͧलका औरंगाबाद 

 
 


